
Layout 
 
 
Programme: (bis jetzt verwendet) 
 
für Layout: QuarkXPress Passport 6.0 
für Bearbeitung Logos: Adobe Illustrator 10 
für Bildbearbeitung: Photoshop CS2 Vers.9 
für PDF’s: Adobe Acrobat 8.1 
 
 
Druckereien:  
www.onlinedruck.ch 
www.sunprint.ch 
beide schnell, preisgünstig, zuverlässig und qualitativ gut 
 
 
Tätigkeitsbeschrieb: 
- Layout/Gestaltung von diversen Drucksachen (Newsletter, Flyer, Kurznachrichten, 
  Dankeskarten) 
- Korrekturlesen, achten auf Trennungen in Texten 
- Download Fotomaterial von Wuala 
- Bild-Korrekturen, Auflösung anpassen, Farbmodus (cmyk) für Druck 
- Offerten checken bei Online-Druckereien 
- PDF’s für Gut zum Druck an intern erstellen 
- High-End PDF’s für Druckereien erstellen 
- Daten-Upload auf Online-Druckerei-Portale 
- Vorauszahlungen Online-Druck 
- Low-PDF’s von Newsletter, Flyer und Kurznachrichten an deutschen und  
  holländischen Verein. 
- Adressen-Export aus Online-Adress-Datenbank in Excel 
- Adressen-Import in Word für Serien-Etiketten-Ausdruck 
- Adress-Etiketten drucken 
- Dankeskarten drucken und schneiden 
- Pakete fürs Verpacken und den Versand der Drucksachen an zuständige  
  Stiftungsrätinnen verschicken 
 
 
 
 
 
 
 
 


